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| FECHA: 18/mar/2025
ACTA No. 4145.020.14.51.23 —

HORA INICIAL: | 09:00 am

'OBJETIVO: Revisar el procedimiento y el Instructivo| HORA FINAL: |  02:00 pm

del subgrupo de geslion Inlegral de las _LUGAE-. Cantre de Zoonosis -
enfermedades Zoondlicas para su respectiva| gorretaria de Salud Distrital,
actualizacion.

ASISTENTES: Eliana Katherine Moreno Peralta - leesiungi Universitario, Martha
Lucia Bonilla — Contratista, Diana Alejandra Maranjo — Confratista, Laura Marcela Del
castillo Lopez — Contratista, Hans Peter Escobar = Contratista.

AUSENTES: NiA
INVITADO: NIA

ORDEN DEL DiA:
1. Bienvenida y verificacion de los asistentes.

2. Revision de contenido y validacion del instructivo para la realizacidn de tramites y
actividades de gestion integral de las enfermedades Zoonoticas.

3. Actualizacion del procedimiento del subgrupo de Zoonosis.

4. Varios.

DESARROLLO:

1. Eliana Katherine Moreno Peralta — Profesional Universitario, llevd a cabo la aperiura
de la reunién de manera presencial a las 9:00 am, en el centro de zoonosis, verifica
la asistencia del personal convocado y anticipo el orden del dia.
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2. Sequido, Hans Escobar - Contratista, durante la reunion, socializé el documento
titu'ado Instructive para la realizacion de iramites y actividades de gestion integral de
las enfermedades zoondlicas, correspondiente al subgrupo de zoonosis. Ademas, se
explicd como buscar este instructivo en la plataforma Daruma, permitiendo la
ver ficacion de informacion clave como la fecha de creacion, version y estado del
documento. Durante esle proceso, se avidencid gque el instructive con el que se
estaba trabajando no coincidia con la version cargada en la plataforma,

Ante esta situacion, Eliana Moreno y Martha Bonilla — contratista, realizaron una
comparacion entre la version actual y la anterior del instructivo, identificando
inconsistencias en el conlenido y desarrollo del documento, asi como en los ajustes
relacionados con las enfermedades zoondticas. Adicionalmente, se revisaron los
documentos utilizados en los diferentes procesos del subgrupo de zoonosis, ya que
el personal debia imprimir los formatos para su uso y confirmar su vigencia. Como
resultado de esta revision, se determind la necesidad de actualizar el formato
(MMDS01.03.11,P003.F002), correspondiente al cerificado de vacunacion
antirrébica, y el formato de inventario. Asimismo, se recomendd verificar si los
formatos (MMDS01.03.11.P0O03.F042) y (MMDS01.03.11.PD03.F043) estaban
fusionados, con el objetivo de optimizar los procesos y mejorar el uso de los
recarsas.

3. Posteriormente, s realizd una revision detallada del procedimiento del subgrupo de
zoonosis, identificando que los formatos correspondientes a fla tarea 13
{MMDS01.03.11.PO03.F015) v la tarea 21 (MMDS01.03.11.P003.FO31) estaban
obsolelos. Asimismo, se delermind que el formalo de la larea 22
(MMDS01.03.11.P003.F012) debia ser evaluado para una posible aclualizacion,
mientras que los formatos de las tareas 23 (MMDS01.03.11.PO03.FO03) y 24
debian ser eliminados. Con el fin de garantizar que los formatos utilizados por el
grupo de zoonosis estuvieran actualizados y coincidieran con los disponibles en la
plaiaforma Daruma, se realizd una bdsqueda en la seccion Listado Maeslo de
Documentos, especificamente en el apartado de documentos obsoletos. Como
resullado, se evidencid que el B0% de los formatos en uso se enconlraban en esla
categoria. Hans Escobar, manifestd que esta siluacion se origind debido a la
migracion de documenlos realizada por el departamento administrativo de desarrollo
& innovacion instilucional (DADI), durante la cual surgieron conflictos por similitud
en los nombres de los archivos,
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nunca cambiaron de estado ni se realizd el debido seguimiento para su
actualizacién.

Por otro lado, Hans sugird vincular los formatos utilizados en los diferentes procesos
del subgrupo de zoonosis con el procedimiento correspondiente. De esta manera, se

garantizaria la trazabilidad y veracidad de la informacidn referenciada, asegurando
su cormecta documentacion y uso.

4. Durante la reunidn, se trataron los siguientes puntos adicionales:

= Martha Lucia Bonilla, contratista, se comprometia a revisar el Instructivo para la
realizacion de actividades de prevencidn, vigilancia y control de enfermedades |
zoondticas, comparando la versién actual con la que se encuentra en uso.

» Laura Del Castillo y Diana Maranjo, contratistas, asumieron la tarea de identificar
y descargar los formatos obsoletos de la plataforma para enviarlos a la lider del

subgrupo de zoonosis. Tras una semana de revision, estos formatos serdn
remitidos a las referentes de calidad, Laura y Diana, quienes geslionaran la

solicitud ante el grupo de gestion de la calidad. Posteriormente, este grupo
enviara la solicitud al DADI para su aprobacién y carga en la plataforma Daruma,
facilitando su acceso al personal del subgrupo de zoonosis.

Finalmente, se realizd una revision general de la reunitn, destacando que se
maodificaron las 25 primeras tareas del procedimiento, incluyendo la verificacion de
formatos, la asignacion de responsabilidades y la actualizacidn de la informacién.

Quedd pendiente la revision de fa tarea 26 en adelante para su actualizacion
comespondiente.

Se finalizd la reunitn, siendo las 2:00 de la tarde.

OBSERVACIONES GENERALES (Propuastas, Cambios yfo Adiciones):

TAREAS ¥ COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION
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COMFPROMISD
Elaboracidn del acta de Laura Del castillo. 25/marf2025
reunion.
Responsable de revision de Martha Lucia Bonilla. 26/marf2025
instructivo.
Envid de formatos para Laura Del castillo, 27imar/2025
revision. Diana Maranjo.
Firmas (responsables) : kL
Tk et oo | Thatl b
OREND M HA LUC OMILLA

Profesional Universitario Contralista
Secretar(a de Salud Distrital Secretaria de Salud Distrital
| Jieres Pork e b, Lasea Osc cASTILLO
DlaNA ALEJANDRA NARANJO LAURA MARCELA DEL CASTILLO
Contratista Contratista
Secretarla de Salud Distrital. Secretarla de Salud Distrital.

Contratista
Secretaria de Salud Distrital.

Elabord: Laura Marceta Del castille Ldpez - Coniratists i
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